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PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI DOTACI Z DOTACNIHO FONDU MESTA ZASMUKY



Preambule

Tato smérnice upravuje postupy pro poskytovani dotaci méstem Zasmuky v souladu
se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Gzemnich rozpoétd, ve znéni
pozdeéji vydanych pfedpisu (dale jen zakon o rozpoétovych pravidlech), zakonem &.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&ji vydanych predpist (dale jen zakon o obcich)
a jejich kontrolu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné
spravé, ve zneni pozdeji vydanych predpist (dale jen ,zakon o finanéni kontrole*) a
provadéci vyhlaskou k zakonu o finanéni kontrole ¢. 416/2004 Sb.

Clanek 1
ZAakladni ustanoveni

Podle teto smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni Zadatelé o dotaci,
organy a zamestnanci mésta Zasmuky podilejici se na pfipravé dokumentu a jejich
kontrole souvisejicich s poskytovanim dotaci z Dotaéniho fondu mésta.
Rozhodnuti o poskytnuti dotaci nalezi organim mésta (RM,ZM). Nutnost zmény
smérnice je dana potfebou pfizpUsobit pravidla zménam, obsazenym

v zakoné &. 24/2015 Sb., kterym byl novelizovan zakon ¢&. 250/2000 Sb., o
rozpoétovych pravidlech izemnich rozpoctl .

Clanek 2
Vymezeni pojml

Pro ucely téchto pravidel se rozumi

a) poskytovatelem uzemni samospravny celek — tj. mésto Zasmuky

b) Zadatelem o dotaci — fyzické nebo pravnicka osoba, ktera preda poskytovateli ve
stanovené |h(té zadost na formulafi, uvedeném v priloze &. 1

¢) vyzvou je vyhlaseni fizeni na poskytnuti programové nebo individualni dotace

d) pfijemcem dotace — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera uzavrela
s poskytovatelem vefejnopravni smlouvu a na jejim zakladé ji byla vyplacena
dotace

e) dotaci penézni prostfedky poskytnuté z rozpoctu mésta Zasmuky pravnické nebo
fyzické osobé na stanoveny ucel s vyjimkou pfispévku pfispévkovym organizacim
mésta Zasmuky

f) vefejnopravni smlouvou je smlouva, ktera ma nalezitosti uvedené v pfiloze ¢. 2

g) finanénim vypofadanim dotace prehled o Eerpani a pouziti poskytnutych
penéznich prostfedkll a o vraceni nepouzitych penéznich prostredkd do rozpoétu
poskytovatele

h) programem pro poskytovani dotaci (dale jen ,program“) souhrn vécnych,
¢asovych a finan&nich podminek podpory Gcelu uréeného poskytovatelem
programu

i) vefejné prospésnou €innosti je ¢innost provozovana ve prospéch ob&anské
vefejnosti, pfi které je alespon &ast cilové skupiny tvofena ob¢any mésta Zasmuky



nebo je zaméfena na propagaci mésta. Jde o €innost, ktera neni provozovana za
ucelem zisku,

j) cilova skupina je skupina ob&and, ktera pfimo vyuZije pfinosu dotace,

k) projekt je popis aktivity, na jejiz spolufinancovani bude dotace pouzita.

Clanek 3
Typy dotaci

Poskytovatel mize poskytovat:
a) programové dotace — to jsou dotace na ruzneé ucely, které poskytovatel sam urci
v jim vyhlaSeném programu, pokud se rozhodne finanéné& podpofit uréitou oblast
nebo &innost uréeného okruhu zpUsobilych Zzadatell
b) individuaini dotace — o tyto si muze pozadat libovolny Zadatel na individualni
Ucel uvedeny v Zadosti — zde se zadny program nezvefejiuje.
O takovou dotaci mUze zadatel Zadat v pribéhu roku na zakladé situace, v niz se ocitl.
Zadost se podava pisemné na pfedepsaném tiskopise, véetné véech naleZitosti.

Clanek 4
Fond pro poskytovani dotaci

Fond pro poskytovani dotaci a jeho vySe je soucasti navrhu rozpo€tu mésta na
prislusny rok. Fond bude tvoren pro dotace individualni.

Clanek 5
Cerpani Fondu

Cerpani tohoto fondu je formou rozpoétového opatieni na pfislusné paragrafy
rozpoctové skladby na zakladé schvalenych dotaci.

Clanek 6
Obecné zasady pro poskytovani dotaci

1. Dotace musi byt pfijemcem dotace pouzita na financovani aktivit projektu pouze v
obdobi, na které byla dotace poskytnuta tzn., ze finanéni prostfedky nelze
prevadét do nasledujiciho kalendarniho roku.

2. Zadost o dotaci véetné pfiloh se Zadateli nevraci. Poskytovatel archivuje Zadosti v
souladu se Spisovym a skartaénim fadem mésta Zasmuky.

3. Nevyhovi-li poskytovatel Zadosti, sdéli bez zbyteéného odkladu Zadateli, Ze jeho
Zadosti nebylo vyhovéno a dlivod nevyhovéni zadosti.

4. Na udéleni dotace neni pravni narok a nemusi byt poskytnuta v pozadované vysi.
Veskeré naklady vzniklé Zadateli v souvislosti s U€asti v fizeni o dotaci jdou k jeho
tizi.
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5. Pfijemci dotace jsou povinni se pfi realizaci projektu fidit obecné platnymi
pravnimi predpisy. V pfipadé propagace akce, na kterou byla poskytnuta dotace,
uvede pfijemce dotace na propaga¢nim materialu formulaci ,za podpory mésta
Zasmuky"“.

6. Pokud Zadatel obdrzel dotaci v pfedchozich obdobich a nesplnil podminky
vyplyvajici z uzavienych smluv a platnych pravidel, bude jeho Zadost o dotaci
vyfazena. Zadatel mize znovu pozadat o dotaci aZ po spinéni véech podminek
vvplvvaiicich z pfedchozich uzavienvch vefeinobravnich smiuv.

7. Z fizeni o dotaci jsou vylou€eny v8echny politické strany, organizace zfizené nebo
zalozené méstem Zasmuky, dale dobrovolné svazky obci, jejichZ ¢lenem je mésto
Zasmuky. Z fizeni o dotaci jsou dale vylouceny akce a ¢innosti, pii nichz je mésto
Zasmuky spolupoiadatelem.

8. Nelze zadat o dotaci:
a) pro jiné organizace (postoupeni dotace),
b) na nakup nemovitosti a pozemki,
¢) na investice,
d) na jednorazove sbirky a akce bez trvalejSiho vlivu na cilovou skupinu,
e) na projekty zaméfené ideologicky nebo na projekty stranické povahy.

9. Dotaci nelze pouzit na ucely, které jsou blize specifikovany ve vefejnopravni
smlouvé.

10. Dotace nemuze byt pfiznana zadateli, ktery ke dni podani zadosti:
a) je dluznikem poskytovatele nebo dluznikem organizaci, jejichZ je poskytovatel
zfizovatelem nebo zakladatelem,
b) je Upadcem ve smyslu insolvenéniho zakona v platném znéni, popf. osobou,
na jejiz majetek byl podan insolvenéni navrh,
c) vstoupil do likvidace z rozhodnuti valné hromady &i obdobného organu, popf.
byl na n&j podan navrh soudu na vstup do likvidace.

Zadatel o dotaci vy$e uvedené skuteénosti dolozi &estnym prohlasenim, které je
nedilnou soucdasti Zadosti o poskytnuti dotace.

Nastane-li takova skuteénost v priibéhu fizeni o poskytnuti dotace, je Zadatel
povinen o tom neprodlené informovat poskytovatele a vyplata dotace na zakladé
této skute€nosti bude zastavena.

Pripadné jiz pfijaté usneseni rady nebo zastupitelstva mésta o pfidéleni dotace
Zadateli bude v tomto pfipadé revokovano.

Clanek 7
Postup pfi podavani zadosti o dotace

1. Zadost o poskytnuti dotace mize byt podavana v pribé&hu roku s tim, Ze Cerpéani
a vyuctovani dotace bude provedeno k 30.11. pfisluSného roku. Zadost muze byt
podana osobné na podateiné Méstského uradu v Zasmukach, prostiednictvim
datovych schranek nebo Ceské posty (v tomto pfipadé se za rozhodné povazuje
datum odeslani zadosti).

2. Zadost o dotaci musi byt podana vyhradné na formulafi, ktery je pfilohou &islo 1
této smernice a bude po celou dobu platnosti smérnice ke stazeni na webovych
strankach mésta Zasmuky. Zadost musi obsahovat prilohy, které jsou uvedeny
v Zadosti.



3. Zadost se podava v jednom vyhotoveni.

4. Zadatelé, ktefi jsou jiz zapsani v rejstfiku Zadatell o dotaci nemusi dokladat prilohy
uvedené v zadosti o poskytnuti dotace, pokud v minulém obdobi nedoslo ke zméné
udaju v rejstfiku uvedenych.

Tito Zadatelé pouze éestnym prohlasenim v zadosti uvedou skuteénost, ze nedosio ke
Zméné udaju zapsanych v rejstfiku Zadatelu o grant.

Clanek 8
Rizeni o poskytnuti dotaci

1. VesSkeré Zadosti o poskytnuti dotace se predavaji hlavni ucetni, ktera provede
administrativni kontrolu formalnich nalezZitosti Zadosti a veskerych pfiloh.
Seznam zadosti obsahuje nazev Zadatele a pozadovanou vysi dotace.

2. Rada mésta rozhodne o koneénych vysledcich fizeni o poskytnuti dotace s pfiznanou
¢astkou do 50.000 K¢&, u dotaci nad 50.000 K¢& doporudi zadost Zastupitelstvu mésta
Zasmuky ke schvaleni. K projednani v organech mésta pfipravi hlavni tcetni
vefejnopravni smlouvy dle pfilohy €. 2. Konkrétni znéni smlouvy vzdy pfizpusobi
podminkam zaméru, apod. U dotaci do &astky 50.000,- K& rozhoduje o uzavreni
vefejnopravnich smiuv rada mésta.

3. O poskytnuti dotace nad 50.000,- K¢ v jednotlivém pfipadé a uzavieni vefejnopravnich
smluv o jejich poskytnuti rozhoduje podle § 85 pism. c) zdkona o obcich Zastupitelstvo
mésta Zasmuky.

4. Poskytovatel zvefejni vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace a jeji dodatky na
své ufedni desce zpusobem umozniujicim dalkovy pfistup do 30 dnl ode dne
uzavreni smlouvy nebo jejiho dodatku. Verejnopravni smlouva o poskytnuti
dotace do vyse 50.000,- KE se nezverejnuje. Pokud uzavienim dodatku
k verejnopravni smlouvé bude dotace zvySena nad 50.000,- K&, poskytovatel
zverejni vefejnopravni smlouvu a jeji dodatek na své uredni desce zplisobem
umoznujici dalkovy pristup do 30 dnu ode dne uzavieni dodatku. Verejnopravni
smlouva v¢etné dodatkl musi byt zverejnéna nejméné po dobu 3 let ode dne
zverejnéni. Obsahuje-li povinné zvefejhiovana vefejnopravni smlouva nebo jeji
dodatek informace, které jsou podle zakona €is. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Udaju a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich predpist vylouceny ze
zpfistupnéni, zvefejni se smlouva nebo jeji dodatek bez informaci vylouéenych ze
zpfistupnéni véetné uvedeni divodu vylouéeni.

5. Vysledky Fizeni o poskytnuti dotaci, tj. seznam pfidélenych dotaci s jejich vysi,
schvaleny organy mésta, je vzdy zverejnén na internetovych strankach mésta .

Clanek 9
Vyplata a vyuétovani dotaci

1. Dotace je vyplacena poskytovatelem pfijemci na zakladé vefejnopravni smlouvy
uzaviené podle ustanoveni § 10a bodu 5) zakona o pravidlech uzemnich rozpoétl
a prilohy €. 2 této smérnice a to do 15-ti dnli od podpisu této smlouvy obéma
smiuvnimi stranami, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak.
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2. Vyuétovani dotaci pfedklada prijemce poskytovateli soupisem ucetnich doklad(
k Gerpani dotace ve |h(té uvedené ve smlouvé. Prilohu vyGétovani tvofi kopie
vSech UcCetnich dokladu (napf. paragont, faktur) a dokladi o jejich zaplaceni.
Musi byt zfejmy popis Gcetni operace a ¢astka, ktera byla uhrazena. Na kazdém
originalu ucetniho dokladu predkiadaného v kopii musi byt uvedeno ,Dotace
mésta Zasmuky“. Nevy&erpanou ¢ast dotace je pfijemce povinen vratit na uéet
poskytovatele nejpozdéji do 31.12. pfislusného roku

Clanek 10
Kontrola a vyhodnoceni dotaci

1. Finanéni kontrolu skute¢nosti rozhodnych pro hospodareni s dotacemi provadi
poskytovatel v souladu se zakonem &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis(

2.Posouzeni ucelovosti a efektivnosti poskytnutych dotaci nalezi finanénimu vyboru.

3. Bude-li pii kontrole vyuétovani zjisténo, ze poskytnuta dotace nebyla pouzita v
souladu s podminkami danymi touto smérnici a vefejnopravni smlouvou, je toto
povazovano za poruseni rozpoctové kazné ve smyslu § 22 zakona o rozpoétovych
pravidlech Gzemnich rozpocta.

Toto zji$téni bude bezodkladné doruceno pfijemci dotace, ktery podminky porusil.
Souc¢asné bude tomuto pfijemci oznameno zahajeni verejnopravni kontroly na
misté k provéreni nedostatk a feSeni odvodu a sankce za poruseni rozpoétové
kazné.

Do doby zaplaceni vymérenych sankci nebudou dal$i Zadosti pfijemce o dotaci,
ktery se dopustil porudeni rozpocétové kazne, projednavany.

4. Pro ucely vefejnopravni kontroly na misté je pfijemce dotace povinen fadné vést
Ucetnictvi a archivovat vSechny U€etni doklady, které byly podkladem pro
vyuctovani dotace, a to po dobu 5-ti let od odevzdani vyGétovani dotace.

5. Finan¢ni vybor provede zavéreéné vyhodnoceni dotaci za pfedchazejici
kalendaini rok a v zavéreéné zpravé zhodnoti, zda vyuctovani poskytnutych dotaci
je provedeno v souladu s podminkami téchto pravidel.

6. Zpravu o vyuziti prostfedkl z Fondu pro poskytovani dotaci z rozpoétu mésta Zasmuky
za prisludny rok pfedloZi financni vybor Zastupitelstvu mésta Zasmuky vzdy se
zavéreCnym Uctem mésta. Tato zprava bude pfilohou Zavére¢ného Uétu mésta.

Clanek 11
Rejstfik Zadatell o dotace a rejstrik pfijemcl dotaci

1. Poskytovatel dotace vede Rejstfik Zadatell o dotace (dale jen Rejstfik), do kterého
zapisuje Zadatele o dotace, ktefi v fizeni o poskytnuti dotace dolozili poZadované
doklady, uvedené v zadosti.



2. Do rejstfiku se zapisuji tyto udaje:

a) u pravnickych osob nazev a sidlo Zadatele, u fyzickych osob jméno, pfijmeni a
adresa trvalého pobytu,

b) u véech Zadatelu pravni forma Zadatele,

¢) u pravnickych osob a u fyzickych osob podnikajicich identifikacni Cislo

d) u pravnickych osob jméno a pfijmeni fyzické osoby opravnéné jednat a &init
pravni ukony jménem Zadatele,

e) Cislo bankovniho Uétu pfijemce,

f) u véech Zadatell datum vyiazeni Zadatele z rejstfiku.

3. Soudasti rejstriku je sbirka listin, kterd musi minimalné obsahovat doklady
prokazujici udaje dle ¢lanku 11 odst. 2 pism. a) aZ e) téchto pravidel.

4. Zadatel o dotaci je povinen poskytovateli pisemné oznamit kazdou zménu Gdajl
zapsanych v rejstiiku, jakoz i jiné zmény, které mohou ovlivnit finanéni
hospodareni a napli jeho ¢innosti, a to nejpozdéji do 20-ti kalendarnich dnl ode
dne, kdy ke zméné doslo, a dolozit ji pfislusnym dokladem.

5. Poskytovatel dotace vyradi z rejstiiku toho Zadatele, ktery:
a) pouzil pro zapis do Rejstfiku doklady a informace, které se ukazaly jako

neuplné nebo nepravdivé,
b) nesplnil povinnost oznamit zménu Gdaju dle bodu 4 tohoto &lanku,

c) o to pisemné pozada.

6. Rejstik zadatelll o dotaci je neverejny. Udaje v ném obsaZené jsou divérné a
poskytovatel dotaci se zavazuje, ze je neposkytne tfetim osobam.

7. Rejstiik prijemcu dotaci (dale jen rejstrik prijemcu) je verejny.
Do rejstriku pfijemcl se zapisuji tyto udaje:
a) u pravnickych osob nazev a sidlo Zadatele, u fyzickych osob jméno, pfijmeni a
adresa trvalého pobytu,
b) ucel vyuziti dotace,
c) poskytnuta vyse dotace v K&
Rejstiik pfijemcu je zvefejhiovan na internetovych strankach mésta.

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem mésta Zasmuky usnesenim
ZM ¢&.j. 5/2015/ZM ze dne 24.9. 2015 a timto dnem nabyva platnosti a G¢innosti.

2. Platnosti a ucinnosti timto dnem pozbyva Smérnice &. 2/2010 pro
poskytovani prispévkl z rozpoétu mésta.

N
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Mgr. Josef Krombholz JUDr. Jindfi$ka Vaclavl
starosta mésta Zasmuky mistostarostka mésta Zasmuky
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