JEDNACIRAD
ZASTUPITELSTVA MESTA ZASMUKY
Aktualizované znéni dle Usneseni ZM ze dne 20.12. 2020

Zastupitelstvo Mésta Zasmuky se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona ¢€. 128/2000 Sb.,
zakona o obcich ve znéni pozdéjSich pfedpist na tomto jednacim fadu:

Clanek |
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Zastupitelstva Mésta Zasmuky (dale jen ,zastupitelstvo®) upravuje pfipravu a
svolavani zasedani zastupitelstva, pribéh jeho jednani, rozhodovani a kontrolu plnéni jeho
usneseni.

2. O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popfipadé i o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych obecné platnymi pravnimi
predpisy.

3. Postaveni, pravomoc a pusobnost zastupitelstva je upravena zdkonem €. 128/2000 Sb.,
zakon o obcich ve znéni pozdéjsich predpisu.

4. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plasobnosti obce zejména
dle § 35, §84 a § 85 zakona o obcich a plIni dal§i Ukoly stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

5. Pfi vykonu samostatné plsobnosti se mésto fidi pfi vydavani obecné zavaznych
vyhlaSek zakonem, v ostatnich zalezitostech téz jinymi pravnimi pfedpisy vydanymi na
zakladé zakona.

Clanek Il
Prava a povinnosti €lent zastupitelstva

1. Vykon funkce ¢lena zastupitelstva se povazuje za vykon vefejné funkce (§70 zakona o
obcich).

2. Clenové zastupitelstva jsou povinni vykonavat svilj mandat osobné v souladu se svym
slibem a nejsou pfitom vazani zadnymi pfikazy ( §69 odst. 4 zakona o obcich).

3. Clen zastupitelstva je povinen z(&astfovat se zasedani zastupitelstva obce, popfipadé
zasedani jinych organu obce, je-li jejich ¢lenem, plnit Ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit
zajmy ob¢anu obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

4. Clen zastupitelstva, u néhoz skute&nosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skute€nost pred
zahgjenim jednani organu obce, ktery ma danou zalezitost projednavat. O tom, zda existuje
davod pro vylou€eni z projednavani a rozhodovani dané zéaleZitosti, rozhoduje tento organ
mésta.

5. Clen zastupitelstva ma pravo predkladat navrhy zastupitelstvu obce a dal$im organdm,
jichz je ¢lenem, vznaset pfipominky, dotazy a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé ¢leny, na
vybory a vedouci organizacnich slozek, statutarni organy prispévkovych organizaci, které
obec zfidila, pozadovat od zaméstnanci obce informace ve vécech, které souviseji
s vykonem funkce €lena zastupitelstva.

Clanek IlI
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Za pfipravu zasedani zastupitelstva je odpovédny starosta mésta. Zasedani
zastupitelstva pfipravuje rada mésta v soucinnosti s vybory zastupitelstva, svymi komisemi,



dal§imi ¢leny zastupitelstva, ve spolupraci s organy ¢i tfetimi osobami, jichZ se projednavana
véc tykd nebo mohou pfispét k pfipravé na projednani dané véci.

2. Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta. Svolani zasedani zastupitelstva provede
starosta formou pozvanky s navrhem programu, zaslanou pisemné nebo elektronicky
jednotlivym ¢&lenim zastupitelstva, a to zpravidla 7 kalendafnich dnu pfede dnem konani
zasedani zastupitelstva.

3. Pozvanka obsahuje zpravidla materidly ke kazdému bodu navrhovaného programu
zasedani zastupitelstva, které struéné a jasné popisuiji situaci, pro¢ je konkrétni bod zarazen,
navrh feSeni v€etné pfipadnych hodnoceni z pohledu vécného, ekonomického &i pravniho,
navrh usneseni, identifikaci navrhovatele a dal$i dulezité skute¢nosti potfebné k ziskani co
nejkomplexnéjSich informaci, se kterymi musi byt zastupitelstvo seznameno pred
hlasovanim o navrhu usneseni.

4. Za pfipravu a zpracovani materiall je odpovédna rada mésta. V mimofadnych a
naléhavych pfipadech mohou byt pisemné podklady predlozeny ¢lenim zastupitelstva pred
zahgjenim zasedani nebo prfedneseny pfimo na zasedani. V takovém pfipadé je tfeba tuto
skute€nost Fadné zduvodnit a =zastupiteldm bude poskytnut pfiméfeny c&as Kk jejich
prostudovani.

5. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespon jedna tfetina
¢lent zastupitelstva nebo hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva se pak kona nejpozdéji do
21 dnu ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena méstskému Ufadu. Zadost na svolani zasedani
zastupitelstva musi byt podepsana alespori péti jeho ¢leny a musi obsahovat jasné
formulovany pozadavek na svolani zastupitelstva, a dale navrh programu tohoto zasedani.

6. Meéstsky Gfad informuje o misté, dobé& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva. Informaci vyvési na Ufedni desce obecniho Gfadu alesponn 7 dni pred
zasedanim zastupitelstva, kromé toho muze informaci zvefejnit zptisobem v misté obvyklym.
7. Zasedani zastupitelstva musi byt vzdy verejné.

Clanek IV
Jednani a rozhodovani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva |ze zahajit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu.
Neni-li na pocatku zasedani zastupitelstva dosazeno nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenl
zastupitelstva, zasedani se nekona a starosta svola do 15 dnu nahradni zasedani. Klesne-li
v prubéhu zasedani pocet pfitomnych ¢€lenl zastupitelstva pod 8, starosta zasedani prerusi a
svola do 15 dnu jeho pokracovani.

2. Zasedani zastupitelstva Fidi zpravidla starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta. Pokud neni ani jeden pfitomen, zasedani zastupitelstva se nekona a starosta
svola do 15 dnu zasedani nahradni.

3. Clenové zastupitelstva podepisuji presenéni listinu. Na podatku zasedani zastupitelstva
urci predsedajici zapisovatele zapisu a minimalné dva ovéfovatele z fad ¢lena zastupitelstva.
4. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na porfad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji ¢lenové zastupitelstva, rada mésta a vybory (dale jen ,navrhovatel).
Pokud predklada navrh vybor, €ini tak prostfednictvim svého pFedsedy nebo jiného
povéreného ¢lena vyboru.

5. O zafazeni navrha pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho
jednani rozhodne zastupitelstvo.

6. Zastupitelstvo rozhoduje vzdy usnesenim. K platnému usneseni zastupitelstva je tfeba
souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lend zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni pravni predpis
jinak (viz § 14 zakona ¢.22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpist). Usneseni zastupitelstva se vzdy vyhotovuji pisemné jako
soucast zapisu ze zasedani zastupitelstva, ktery podepisuje starosta nebo mistostarosta.
Navrh usneseni vcetné jeho oduvodnéni predklada pred hlasovanim zastupitelstva jeho
navrhovatel, a to v obdobném rozsahu jako v €l.3, odst. 3. tohoto jednaciho fadu.



7.  Clenové zastupitelstva mohou k névrhu usneseni navrhnout jeho zménu, pfipadné
zamitnuti. Je-li ¢lenem zastupitelstva podan navrh na zamitnuti, pak o ném hlasuje
zastupitelstvo nejdfive, i kdyz byl podan navrh na zménu usneseni predlozeného
navrhovatelem. Je-li €lenem zastupitelstva poddn navrh na zménu navrhu usneseni
pfedlozeného navrhovatelem, pak se o ném hlasuje pfed hlasovdnim o navrhu usneseni
predlozeného navrhovatelem. Je-li Cleny zastupitelstva poddno vice navrhl na zménu
usneseni predlozeného navrhovatelem, pak se o téchto navrzich hlasuje v pofadi dle doby
podani od posledniho podaného navrhu k prvnimu podanému navrhu na zménu usneseni
predloZzeného navrhovatelem.

8. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len viady nebo jim ureny zastupce,
senator, poslanec nebo zastupce organd kraje, musi mu byt udéleno.

9. Hlasovani o navrzich usneseni se provadi vzdy vefejné, pokud se zastupitelstvo
neusnese na tajném hlasovani. Navrh na tajné hlasovani o navrhu usneseni muze predlozit
navrhovatel usneseni, kterykoliv =z &lenl zastupitelstva nebo vybory zastupitelstva
prostfednictvim svého predsedy, a to do doby, nez starosta zahdji hlasovani o navrhu
usneseni. Hlasovani o navrhu na tajné hlasovani se provadi vzdy vefejné. Jmenovité
hlasovani o majetkovych nebo jinych zalezitostech je mozné na predchozi pozadani
zastupitele.

10.  Verfejné hlasovani se provadi vzdy zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu,
pfipadné se Ize hlasovani zdrzet.

11. Byl-li schvaleny program zasedani zastupitelstva vyCerpan a nikdo ze ¢lenu
zastupitelstva nebo vefejnosti nezada o slovo, prohlasi predsedajici zasedani zastupitelstva
za skoncené.

Clanek V
Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede den a hodina zahgjeni a
ukonceni zasedani zastupitelstva, pocet pfitomnych &lend zastupitelstva, schvaleny program
jednani zastupitelstva, pribéh projednavani jednotlivych bodd programu zasedani, vysledek
hlasovani, pfijatd usneseni, pfipadné dalSi skute¢nosti, které jsou dullezité pro zachyceni
podstaty pribéhu zasedani zastupitelstva.

2. Zapis ze zasedani zastupitelstva v€etné pfijatych usneseni, ktery je nutno pofidit
nejpozdéji do 10 dnG po skonCeni zasedani, musi byt ulozen na méstském Ufadu
k nahlédnuti. Zapis se téz zvefejiiuje na webovych strankach mésta. O pfipadnych
namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejbliz8i zasedani zastupitelstva.

3. Za pofizeni zépisu ze zasedani zastupitelstva a jeho ulozeni u obecniho ufadu
k nahlédnuti odpovida starosta. Soucasti zapisu je vzdy prezenéni listina opatfena
vlastnoru€nimi podpisy jednotlivych ¢lenl zastupitelstva a dalSich osob, je-li jejich pfitomnost
pro zasedani dulezita. Dale je soucasti zapisu vzdy adresné hlasovani o majetkovych
zaleZitostech.

Clanek VI
Prabéh zasedani zastupitelstva

1. Starosta ¢i prfedsedajici fidi jednani tak, aby si zachovalo pracovni charakter a aby
forméalnosti byly omezovany na nezbytné nutnou dobu. V pfipadé potfeby (zasedani
zastupitelstva trva vice jak 90 minut, ¢i na zdlvodnény podnét zastupitele ohledné porady
k aktualné feSenym bodum zasedani) ma predsedajici pravo vyhlasit prestavku v jednani, a
to v rozmezi 5 az 15 minut.

2. Po predneseni navrhu usneseni véetné jeho odlvodnéni navrhovatelem ma pred
hlasovanim o navrhu usneseni zastupitelstvem kazdy pfitomny oban mésta Zasmuky, ktery
dosahl 18 let véku nebo fyzickd osoba, kterd doséhla véku 18 let a vlastni na Uzemi mésta
nemovitost, a kazdy zastupitel pravo vyjadfit svlj postoj € nazor k predlozenému navrhu



usneseni ¢i jeho odlvodnéni. Vyjadreni postoje €i nazoru lze provést pisemnou ¢i Ustni
formou.

K vyjadfeni ustniho postoje €i nazoru je tfeba se pfihlasit zdvizenim ruky a vyckat vyzvy
predsedajiciho k pfedneseni postoje €i nazoru. S pisemné podanym vyjadienim postoje Ci
nazoru seznami zastupitelstvo predsedajici. Zaméstnancim méstského Uradu,
predstavitelim organizaci a zafizeni zfizenych obci mlze pFedsedajici udélit slovo
k projednavanému bodu pfimo.

3. Vyjadreni postoje €i nazoru ustni ¢i pisemnou formou by nemélo prekrocit dobu 5 minut.
Reakce na pisemny &i Ustné vyjadfeny postoj nebo nazor by neméla byt delSi nez tfi minuty.
O pfipadném prodlouzeni vySe zmifiovanych Ihut rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

4. PrekrocCi-li doba vyjadfovani postoji a nazorl a reakci na né 60 minut, hlasuje
zastupitelstvo o tom, zda prerusi dany bod programu a pfesune jej na pristi zasedani
zastupitelstva. Pokud zastupitelstvo nepfijme usneseni o preruseni daného bodu programu
zasedani zastupitelstva, pfistoupi zastupitelstvo k hlasovani o navrhu usneseni
predlozeného navrhovatelem, pfipadné k hlasovani o navrzich na jeho zménu, &i jeho
zamitnuti.

5. Kazdy je povinen v prabéhu zasedani zastupitelstva jednat sludné, nenaruSovat
obCanské souziti a vefejny pofadek, neohroZzovat nikoho na Zivoté, zdravi & majetku,
nevyjadfovat se vulgarné, dbat pokynu a vyzev vyplyvajicich ze zdkona o obcich, z tohoto
jednaciho Fadu, starosty Ci zastupitelstva, pokud se na nich usneslo. Nedodrzuje-li jakakoli
fyzickd osoba povinnosti uvedené v predchozi vété, mulze pFedsedajici tuto osobu
napomenout, pfi pokracovani nepfistojného jednani prerusit zasedani zastupitelstva
zdivodu naruSeni jeho prubéhu, pfipadné osobu naru$ujici pradbéh jednani vykazat
z jednaciho salu. PrekroCi-li pferuSeni zasedani zvySe uvedenych duvodd 30 minut,
predsedajici zasedani zastupitelstva prerusi a svola do 15 dnu jeho pokracovani.

6. Jednani zastupitelstva se vede vzdy v jazyce ¢eském. Nema-li fyzicka osoba schopnosti
vyjadrit svlj postoj €i nazor v Ceském, pfipadné slovenském jazyce a chce tak na jednani
zastupitelstva ucinit, musi si na své naklady zajistit a povéfit osobu k tomu zpusobilou.

7. Zasedani zastupitelstva se konaji vzdy v Gzemnim obvodu mésta Zasmuky.

Clanek VI
Zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva

1. PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada obce. Rozpracuje pfijaté usneseni na
dilci ukoly a ucini opatfeni potfebna k jejich zabezpeceni a splnéni

Clanek VI
Uginnost

Jednaci fad zastupitelstva byl schvalen Usnesenim Zastupitelstva mésta Zasmuky dne
25.6.2015, Cj. 4/2015 ZM a Usnesenim ZM ze dne 20.12. 2020 byl doplnén o Zménu ¢&. 1
v odst. IV, €l. 9.

Mgr. Josef Krombholz PhDr. Marta Varikova, MBA

Zasmuky 20.12. 2020



